Reikalavimai dailės mokyklinio brandos egzamino aprašui
Reikalavimai tekstui

Formatas. Darbai spausdinami kompiuteriu vienoje A4 formato lapo pusėje. Paliekamos paraštės: viršuje ir apačioje turi būti po 2 cm, kairėje – 3 cm, o dešinėje – 1 cm. Spausdinama 12 pt dydžio, Times New Roman šriftu. 
 


Turinys rašomas didžiosiomis raidėmis (TURINYS). Kiekvienas poskyris pradedamas naujame lape. Skyrių pavadinimai turinyje rašomi didžiosiomis raidėmis, pajuodinama(text bold), o poskyriai mažosiomis raidėmis. Skyrių ir poskyrių pavadinimai rašomi 12 pt. Darbas spausdinamas 1,5 intervalo eilėtarpiu. Tekstas lygiuojamas pagal abu šonus. Pirmoji kiekvienos struktūrinės rašto darbo dalies pastraipa pradedama rašyti nuo puslapio kairiojo krašto atitraukiant 1,5 cm.

Puslapių numeracija. Puslapiai žymimi skaičiais dešinėje lapo apačioje. Pirmasis puslapis (titulinis) nenumeruojamas. Per visą darbą turi eiti ištisa skaitmeninė numeracija, atsispindinti ir turinyje (1,;  2.; 2.1.;  2.1.1., 2.2.;  3).


Darbe lentelės ir paveikslai numeruojami kiekviename skyriuje. Šalia parašomi jų pavadinimai. Lentelės ir paveikslai turėtų būti kompaktiški ir neužimti daugiau kaip vieno puslapio. Didesnės lentelės ar paveikslai turi būti pateikiami kaip priedai. Visa rašto darbo iliustracinė medžiaga turi būti tekste aptariama, analizuojama. Jei puslapyje nėra pakankamai vietos arba lieka apie trečdalį tuščio puslapio, lentelė ar paveikslas gali būti pateikiami ir kitame rašto darbo puslapyje.

Lentelės. Lentelės pavadinimas rašomas virš jos, 12 pt (1 lentelė. Įmonės darbo laikas), lygiuojant į dešinę paraštę. 
1 lentelė. Įmonės darbo laikas

	Savaitės dienos
	Darbo laikas visą dieną

	Pirmadienis
	12:00 – 13:00
	14:00- 15:00
	16:00 – 17:00
	18:00 – 19:00

	Antradienis
	13:00 – 14:00
	15:00 – 16:00
	17:00 – 18:00
	19:00 – 20:00

	Trečiadienis
	12:00 – 13:00
	14:00- 15:00
	16:00 – 17:00
	18:00 – 19:00

	Ketvirtadienis
	13:00 – 14:00
	15:00 – 16:00
	17:00 – 18:00
	19:00 – 20:00

	Penktadienis
	12:00 – 13:00
	14:00- 15:00
	16:00 – 17:00
	18:00 – 19:00

	Šeštadienis
	13:00 – 14:00
	15:00 – 16:00
	17:00 – 18:00
	19:00 – 20:00

	Sekmadienis
	-
	-
	-
	-



Paveikslai. Paveikslo pavadinimas rašomas apačioje, centre, 12 pt (1 paveikslas. Kas yra verslumas). 

Tekste minint paveikslą ar lentelę, nurodomas jos numeris tekste (žr. 1 paveikslas), (žr. 2 priedas)  arba (žr. 3 lentelė). 
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1 paveikslas. Kas yra verslumas


Priedai (diagramos, schemos, grafikai). Priedai dedami po literatūros sąrašo (1 PRIEDAS. PRIEDO PAVADINIMAS).

Citatos. Pažodinės citatos rašomos kabutėse. Cituojami šaltiniai ir autoriai nurodomi pačiame tekste, laužtiniuose skliaustuose: autoriaus pavardė, publikacijos metai: puslapis (-iai), pvz., [Šakys, 1995: 15]. Jei minimi keli autoriai, jų pavardės pateikiamos per kabliataškį [Doge; Kinata: 1999: 22]. Visas cituojamo šaltinio bibliografinis aprašas pateikiamas literatūros sąraše.

Literatūros sąrašas. Rašant darbą naudojama įvairi literatūra ir dokumentai, todėl prie kiekvieno darbo turi būti pateiktas literatūros sąrašas. Į literatūros sąrašą įtraukiami tik cituoti literatūros šaltiniai. Literatūros sąrašas pateikiamas atskiru skyriumi su antraštė LITERATŪRA. 
LITERATŪRA

Bibliografijos sąrašas – tai abėcėlės tvarka išdėstyti darbe panaudotų (cituotų, perfrazuotų ar paminėtų) dokumentų bibliografiniai aprašai.
Sudarant bibliografijos sąrašą rekomenduojama laikytis šių taisyklių:
· Sąrašas pateikiamas darbo pabaigoje, naujame lape.
· Bibliografiniai įrašai rūšiuojami autorių (o jeigu autoriai nenurodyti, antraščių) abėcėlės tvarka pirma lotyniškąja abėcėle.

Bibliografinio aprašo pavyzdžiai
1. Vieno autoriaus knyga
AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas. Antraštė: paantraštė. Asmenys ar kolektyvai, atlikę pagalbines funkcijas. Laida. Išleidimo vieta: Leidėjas, metai. Apimtis. 
Pastaba: Paryškinti aprašo elementai yra privalomi, neparyškinti – nebūtini.
Pavyzdžiai:
SINKEVIČIUS, Vytenis. AutoCad 2005 – 2006 pradmenys. Kaunas: Smaltija, 2006. 853 p. 
BENDIKIENĖ, Danutė. Apskaitos pagrindai: pratybų užduotys. Šiauliai: VšĮ Šiaulių universiteto leidykla, 2006. 179 p. 
SKIRIUS, Juozas. Europos šalių ir JAV ekonominė bei vidaus politinė padėtis 1918-1939 metais (istorinė apžvalga): naujausiųjų laikų istorijos paskaitų konspektai. Vilnius: VPU leidykla, 2006. 144 p. 
DEREVICKIS, Aleksandras. Išmok parduoti. Iš rusų k. vertė Laima Račienė. Vilnius: Eugrimas, 2006. 183 p. 
Pastaba: Jeigu publikacijoje autoriaus vardas nurodytas tik inicialu, jį atskleisti nebūtina. Pvz.: DEREVICKIS, A.
2. Dviejų autorių knyga
AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas; AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas. Antraštė: paantraštė. Laida. Išleidimo vieta: Leidėjas, metai. Apimtis.
Pavyzdžiai:
RAZMIENĖ, Rima; KATINIENĖ, Violeta. Ar moki bendrauti vokiškai. Kaunas: Šviesa, 2006. 76 p. Egzaminui rengiuosi pats! 
STAČIOKAS, Romas; JEFIMOVAS, Borisas. Apskaitos organizavimo ir sąskaitybos pagrindai: mokomoji knyga. 4- asis leidimas. Kaunas: Technologija, 2006. 168 p.
3. Trijų autorių knyga
AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas; AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas; AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas; Antraštė: paantraštė. Asmenys ar kolektyvai, atlikę pagalbines funkcijas. Laida. Išleidimo vieta: Leidėjas, metai. Apimtis.
Pavyzdys:
GREEBERG, Herb; WEINSTEIN, Harold; SWEENEY, Patrick. Kaip rasti puikų pardavėją: penkios idealaus pardavėjo savybės. Kaunas: Smaltija, 2006. 336 p.
4. Knyga be autoriaus
Antraštė: paantraštė. Asmenys ar kolektyvai, atlikę pagalbines funkcijas. Laida. Išleidimo vieta: Leidėjas, metai. Apimtis.
Pavyzdžiai:
Senieji Šiauliai atvirukuose 1902–1944: katalogas. Sud. Almantas Šlivinskas, Petras Kaminskas, Roma Baristaitė. Šiauliai, 2006. 389 p.
Lietuvos etikos kodeksai, nuostatai, taisyklės. Sud. ir įvadą parašė Gediminas Butkus. Vilnius: Teisinės informacijos centras, 2006. 336 p. 
5. Straipsniai iš laikraščio ar žurnalo
STRAIPSNIO AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas. Straipsnio antraštė. Šaltinio antraštė. Metai, vieta šaltinyje.
Straipsnio iš laikraščio aprašo pavyzdys:
IGNATAVIČIUS, Tomas. Savivaldos rinkimų vežimas rieda girgždėdamas. Lietuvos rytas, 2007, vasario 24.
KAREIVA, Genadijus. Nelaimė darbe – įprasta kasdienybė. Šiaulių kraštas, 2007, kovo 13.

6. Elektroninis dokumentas
AUTORIAUS PAVARDĖ, Vardas. Antraštė. Asmenys ar kolektyvai, atlikę pagalbines funkcijas. Laida. Išleidimo vieta: Leidėjas, išleidimo data. Atnaujinimo ar pataisymo data [nuorodos sudarymo data]. Serija. Pastabos Įsigijimo sąlygos ir prieiga. Standartinis numeris.
Pavyzdžiai:
MARKAUSKAITĖ,   Lina.   Informaciniai   gebėjimai   humanitarinių   ir   tiksliųjų   mokslų sanglaudoje. Vilnius: Vilniaus universiteto leidykla, 1999 [žiūrėta 2013-02-26]. Prieiga per internetą: http://www.leidykla.vu.lt/inetleid/inf-mok/10/str4.html
VAITKUS, Rimantas. Mokyklų bibliotekos: startas į informacijos pasaulį. Druskininkai, 2004 [žiūrėta 2013-03-05]. Prieiga per internetą: http://www.lbd.lt/reng/vaitkus.ppt
