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jsakymu Nr. V-66

KELMES JONO GRAICIUNO GIMNAZIJOS VYKDOMO VAIZDO STEBEJIMO,
VAIZDO JRASU PRIEZIUROS IR PATEIKIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Kelmés Jono Graidilino gimnazijos vykdomo vaizdo stebéjimo, vaizdo jrady priezitiros ir
pateikimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja praneSimo apie vykdomg vaizdo
stebéjima Kelmés Jono Grai¢itino gimnazijoje pateikimo tvarka, vaizdo stebéjimo apimties, vaizdo
jraSy prieziliros ir pateikimo tvarkas, prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis
suteikimo, naikinimo ir keitimo tvarka, duomeny saugumo pazeidimy valdymo ir reagavimo i Siuos
pazeidimus tvarka bei duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo ir praSymy nagrinéjimo tvarkas
Kelmés Jono Grai¢itino gimnazijoje (toliau — Gimnazija).

2. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — Gimnazijos patalpose ir teritorijoje yra vykdomas vaizdo
stebéjimas siekiant uztikrinti Gimnazijos darbuotojy, mokiniy bei patalpy, teritorijos ir jose esancio
turto bei dokumenty sauguma.

3. AprasSas parengtas atsizvelgiant j:

3.1. Bendrgjj duomeny apsaugos reglamentg (toliau — BDAR);

3.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo reikalavimus (toliau —
ADTA);

3.3. Kelmés Jono Graicilino gimnazijos (toliau — gimnazijos) darbuotojy, mokiniy, tévy (globéjy,
ripintojy) asmens duomeny saugojimo politika;

3.4. kitus Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius saugy asmens duomeny valdyma ir
Jy tvarkymo teisétuma.

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

4.1. Duomeny valdytojas — vaizdo steb¢jimo priemonémis gaunamy vaizdo duomeny valdytoja yra
Kelmés Jono Grai¢itino gimnazija, juridinio asmens kodas 190091584, buveinés adresas: Raseiniy
g. 1, Kelmeg;

4.2. Duomeny tvarkytojas — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

4.3. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis, kaip vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio pobtiidZio poZymiai.

4.2. Kitos Siame ApraSe vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR, ADTA]
ir kituose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TVARKA IR APIMTIS

5. Uz vaizdo steb¢jimo sistemos priezilira Gimnazijos patalpose ir teritorijoje atsakingas
informaciniy technologijy specialistas (jam nesant, kitas asmuo paskiriamas atskiru jsakymu).



6. Vaizdo stebéjimas atlieckamas grieztai vadovaujantis BDAR reikalavimais ir institucijy
rekomendacijomis.

7. Paskirtas atsakingas asmuo privalo uztikrinti, kad Gimnazijos patalpose ir teritorijoje, kuriose
vykdomas vaizdo steb¢jimas, biity aiskiai ir tinkamai pateikiama $i informacija:

7.1. vaizdo stebéjimo Zenklas su uzrasu: ,,Patalpos (teritorija) stebimos vaizdo kameromis*;

7.2. kontaktin¢ informacija: telefonas, elektroninio pasto adresas.

8. Vaizdo steb¢jimas vykdomas ne didesnéje Gimnazijos patalpose (4 kameros 1 aukste, po 1
kamerg 2 ir 4 aukStuose, 2 kameros pusriisyje) ir gimnazijos teritorijoje - 7 kameros, negu tai yra
butina gimnazijos darbuotojy, mokiniy bei patalpy ir jose esancio turto bei dokumenty saugumui
uztikrinti. Vaizdo kamery i§déstymas patalpose ir gimnazijos pastaty prieigose pridedamas (Priedas
Nr.1). Kelmés J. Grai¢iino gimnazijos vykdomo vaizdo stebéjimo stacionaria vaizdo jranga
teritorijoms ir patalpoms nustatomi vaizdo duomeny saugojimo terminai ( Priedas Nr. 2).

9. Apie vaizdo stebéjima patalpy viduje ir pastato prieigose informuojama uzrasais ant dury, pastato
sieny, patekus j stebéjimo lauka.

10. Draudziama vykdyti vaizdo stebéjima Gimnazijos patalpose, kuriose duomeny subjektas
pagristai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas zeminty zmogaus oruma
(pvz., tualetuose, persirengimo kabinetuose ir pan.).

11 SKYRIUS
PRIEIGOS TEISIU IR JGALIOJIMU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS SUTEIKIMO,
NAIKINIMO IR KEITIMO TVARKA

11. Darbuotojai gali tvarkyti asmens duomenis tik po to, kai jiems suteikiama tokia teisé.

12. Prieigos teisés tvarkyti asmens duomenis suteikiamos tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

13. Prieigos teisés darbuotojui suteikiamos, kei¢iamos ir panaikinamos tik Gimnazijos direktoriaus
1sakymu, kuriame turi biiti nurodoma: darbuotojo vardas, pavarde, pareigos ir kokios prieigos teis€s
turi biiti suteiktos ar panaikintos.

14. Prieigos teisés darbuotojui gali biti suteiktos pasiraSytinai susipazinus su Siuo Aprasu,
konfidencialia informacija ir informavus, kaip tinkamai laikytis asmens duomeny tvarkymo
reikalavimy.

15. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojo prieigos teisés panaikinamos.

IV SKYRIUS
VAIZDO JRASU PRIEZIUROS TVARKA

20. Vaizdo duomeny skaitmeninése laikmenose saugojimo laikas — 30 kalendoriniy dieny.

21. Gimnazijos direktorius uztikrina, kad nejgalioti asmenys neturéty galimybés prieiti prie
tvarkomy asmens vaizdo duomeny.

22. Atsakingi asmenys, pasibaigus vaizdo duomeny saugojimo terminui, uZtikrina, kad vaizdo
duomenys automatiniu biidu biity uzraSomi ant virSaus, taip iStrinant seniausio laikotarpio
duomenis.

23. Visi vaizdo stebéjimo valdymo jrenginiai saugomi ir laikomi Gimnazijos direktoriaus
nurodytose patalpose, gamintojo suteikti standartiniai prisijungimo vardai ir slaptazodziai pakeisti.
Patekti | patalpa, kurioje yra vaizdo stebéjimo valdymo jranga, turi teis¢ Gimnazijos direktoriaus
1sakymu jgalioti uz vaizdo stebéjimo sistemos prieziiirg atsakingi darbuotojai.

V SKYRIUS
VAIZDO JRASO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA



24. Gimnazijos atsakingas darbuotojas ar kitas Gimnazijos darbuotojas pastebéjes, kad tvarkomi
asmens duomenys tapo prieinami (késinamasi prie jy prieiti) asmenims, kurie neturi teisés tvarkyti
tvarkomy asmens duomeny, turi:

24.1. nedelsiant imtis visy jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens duomeny
nutraukti;

24.2. nedelsiant apie tai informuoti Gimnazijos direktoriy;

24.3. nedelsiant apie tai informuoti asmens duomeny pareigiing.

25. Jeigu paaiskéja, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami asmenims, kurie neturi teisés
tvarkyti asmens duomeny, paskirtas duomeny valdytojo darbuotojas turi nedelsiant apie jvyki
informuoti atsakingus asmenis, privalo uzregistruoti jvykj Kelmés J.Grai¢itino gimnazijos vykdomo
vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo registravimo Zurnale (Priedas
Nr. 3).

26. Praradus asmens duomenis dél force majeure aplinkybiy, asmuo (-ys), atsakingas(-i) uz jrangos,
kurioje saugomi ir tvarkomi asmens duomenys, prieziiirg ir techninj aptarnavima, turi imtis
priemoniy, kad per kuo jimanoma trumpesnj laikg buity atstatyti prarasti asmens duomenys.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

27. Duomeny subjektai turi Sias BDAR ir ADTALI jtvirtintas teises:

27.1. teis¢ zinoti (biiti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma Gimnazijoje;

27.2. teis¢ susipazinti su savo tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

27.3. teise reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, i§skyrus saugojima,
savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi, nesilaikant teisés akty
nuostaty;

27.4. teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;

27.5. kitas teises, iSvardintas BDAR ir ADTAL.

28. Apraso 27 punkte numatyta Duomeny subjekty teisé jgyvendinama, informacija duomeny
subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

28.1. Gimnazijos internetinéje svetainéje Www.jggimnazija.lt;

28.2. uzklijuojant informacinio pobtidzio lipdukus apie vaizdo steb¢jimg Gimnazijos patalpose ir
pastaty sieny;

28.3. bendravimo su Duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu Duomeny subjektas kreipiasi j
Gimnazija, iSskyrus atvejus, kai Duomeny subjektas tokig informacija jau turi arba kai jstatymai ir
kiti teises aktai apibrézia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarka bei duomeny gavéjus.

29. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Apraso 27 punkte, turi
asmeniskai, pastu, per pasiuntinj ar el. pastu pateikti raSytinj praSymg (toliau Pra§ymas) Gimnazijali.
30. Vadovaujantis teisés aktais ir ApraSu, Duomeny subjektui turi buti suteikta teisé perzitréti
vaizdo jraSus, jei PraSymas pagrijstas.

31. Duomeny subjekto Prasymu gali biti pateiktos vaizdo jraso nuotraukos, pateiktas vaizdo jrasas
Duomeny subjekto (t.y. pareiskéjo) pateiktoje arba Gimnazijos laikmenoje.

32. Pateikdamas Prasyma, Duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe §iais biidais:

32.1. jei praSymas jteikiamas tiesiogiai atvykus i Gimnazijg, pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg ar Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg kopija;

32.2. jei prasymas pateikiamas pastu ar el. pastu, pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopija;

32.3. jei praSymas jteikiamas per atstova, pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka
patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopijg, pridedant ir atstovavimg patvirtinant] dokumentg
(ar Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jgaliojima).



33. Gavus Duomeny subjekto PrasSymg pateikti vaizdo jrasg ir nustacius, kad vaizdo jrase, be
Duomeny subjekto, uZzfiksuoti ir tretieji asmenys, duomeny valdytojas vaizdo jrasa pateikia
duomeny tvarkytojo jgaliotam asmeniui, kuris naudodamas programing jranga, vaizdo jrase
matomus tre¢iuosius asmenis nuasmenina (uztusuoja).

34. Siekiant uztikrinti tinkamg vaizdo jraSe uzfiksuoty treciyjy asmeny konfidencialumg ir duomeny
apsaugg, duomeny tvarkytojas vaizdo jrasa turi jkelti } Gimnazijos faily serverio kataloga. Duomeny
tvarkytojui nustatyta tvarka turi buti suteiktos prieigos prie $io katalogo teisés.

35. Vaizdo jrasus gali buti leidziama perziliréti ir, esant butinybei, perduoti teisésaugos
institucijoms.

36. Vaizdo jrasy perzitra turi vykti uzdaroje patalpoje. Perzitroje turi teise¢ dalyvauti:

36.1. Duomeny subjektas;

36.2. Gimnazijos duomeny tvarkytojas, Gimnazijos administracijos atstovas;

36.3. teisésaugos institucijy atstovai;

36.4. kiti, jgalioti ar susije¢ (reikalingi) asmenys, turintys tam teisinj pagrindg.

VIl SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

37. Gimnazija, gavusi Duomeny subjekto Prasyma dél Apraso 28.2 papunktyje nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

37.1. PraSyma iSnagrinéti ir atsakyma duomeny subjektui PraSyme nurodytu buidu pateikti ne véliau
kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Pra§ymo gavimo dienos;

37.2. atsakyme Duomeny subjektui pateikti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
paskutines 30 kalendoriniy dieny;

37.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti pateikusio Prasyma
Duomeny subjekto asmens duomenis ir iStaisyti neteisingus, nei$samius, netikslius asmens
duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

37.4. sustabdziusi duomeny subjekto PraSymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(Duomeny subjekto prasymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél
kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti ar Duomeny subjektas duoda sutikimg toliau
tvarkyti savo asmens duomenis, ar reikia apsaugoti treciyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

37.5. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Prasymo gavimo dienos PraSyme nurodytu biidu
pranesti Duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma,
sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

37.6. praSyma jvykdyti, jeigu Duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai pagristas. Tokiu atveju
Gimnazija nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
jstatymy nustatytais atvejais;

37.7. nedelsdama pranesti Duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy
nutraukimg ar atsisakyma nutraukti asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

38. PraSymas gali biiti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uztikrinti:

38.1. valstybés sauguma ar gynyba;

38.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija, tyrimg, nustatymg ar baudZiamajj
persekiojima;

38.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

38.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

38.5. Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.



39. Gimnazija, atsisakydama tenkinti Duomeny subjekto Prasymg jgyvendinti ApraSo 27 punkte
nustatytas teises, Duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nurodo atsisakymo
pateikti informacijg apskundimo tvarka.

40. Duomeny subjektas turi teis¢ skysti Gimnazijos veiksmus (neveikima) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

41. Gimnazija, jgyvendindama Duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity pazeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Visi Gimnazijos darbuotojai ir mokiniai su $iuo Aprasu supazindinami pasiraSytinai.

43. Sis Aprasas patalpinamas j Gimnazijos interneting svetaing Www.jggimnazija.lt.

47. Gimnazijos darbuotojai, pazeide §io Apraso nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

48. Duomeny subjekty teisés Gimnazijoje jgyvendinamos neatlygintinai.




